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第一章 关于本文档

本手册是社会团体和民办非企业单位年度财务审计报告生成系统的用户使

用手册，主要是为指导用户使用本产品而编写的。

希望本手册能够帮助您在短时间内对社会团体和民办非企业单位年度财务

审计报告生成系统有一个概括的了解，让您亲身体验到它所带来的方便与快捷。

1.1. 手册结构

本手册对您如何使用社会团体和民办非企业单位年度财务审计报告生成系

统进行了详细的介绍，您可以按顺序阅读每一章，或利用目录寻找您需要的信息。

1.2. 手册相关

为了内容的清晰和一致性， 本手册中还采用了以下约定和字体：

字体 描述

(括号) 正文注解

“双引号”
在正文中，代表公司或者产品的名称

在步骤中，代表操作窗口或对话框的名称

【方括号】 在步骤中，代表按钮、标签页以及菜单选项等操作控件

【名称 1】|【名称 2】 在步骤中，代表菜单选项以及其子菜单
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第二章 快速使用指南

2.1. 审计填报地址

操作说明：通过链接的方式进行访问首页进行填报。

操作步骤：

第一步：复制链接至浏览器进行访问

http://47.109.180.141/el.html?c=2h7gUdVrFu0

第二步：相应信息填写完成后点击提交进入下一步

2.2. 审计报告填报指引

2.2.1. 如何打开填报界面

如下图所示，点击哪一行的数据，即可打开对应的填报界面

http://47.109.180.141/el.html?c=2h7gUdVrFu0
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如下图所示展开所有的填写项

展开后的效果：
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2.2.2. 退出系统后如何再次打开填报界面

访问该地址 http://test.microcental.net:10003/el.html?c=2gfRRg27TDa，按要求

填写内容，点击提交即可再次打开【审计报告填报指引】进行填写操作

2.2.3. 如何填写报告内容

查看填写示例

http://test.microcental.net:10003/el.html?c=2gfRRg27TDa
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进行数据填写，如下图所示有固定填写项目的数据点击【编辑】按钮，即可

进行填报。
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示例中标红的区域与页面中所需填写内容一致，按顺序填写即可，点击【提

交】按钮即可保存填写数据。

如下图所示无固定填写项的数据填报页面，需要先选择填写内容。
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如果选择的数据无法完整展示，按照下图操作即可完整显示。
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如果填写数据有误，需要删除填写的内容，请按照下图操作。

2.2.4. 如何修改已填报内容

如果需要修改某行的数据，直接点击该行，在界面修改数据后，点击保存即

可完成修改操作。



用户操作手册

2.2.5. 如何下载审计报告

第一步点击下载按钮，进行审计报告下载

第二步文件下载完成，（此处使用的是 edge 浏览器，不同浏览器下载后的

显示位置可能稍有不同）
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第三章 技术支持群

为进一步优化审计信息化服务保障工作，系统使用过程中如遇问题，请用钉

钉扫码加入"审计报告生成系统技术咨询群组"；

该群组由运维团队驻守，工作时段（9:00-18:00）提供实时在线技术指导。
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